
如何开采购单

采购审核、入库操作、入库确认可自定义是否开启此步骤，可以根据不同商贸批发公司的采购流

程去设置。

 提交订单 完成（新增采购单默认就审核、入库直接入库）

 提交订单 采购审核 完成（新增采购单后，需要采购审核，不需要入

库操作直接入库）

 提交订单 采购审核 入库操作 完成（新增采购单后，需要

采购审核，入库操作：分批次入库，完成订单）

 提交订单 采购审核 入库操作 入库确认 完成（新

增采购单后，需要采购审核，入库操作：分批次入库，入库需要仓库做确认，完成订单）

自定义流程设置路径：商品—货流—流程设置

（1） 新增采购单

操作流程：首页商品货流采购单新增采购单

 选择供应商：必须先选择供应商后，才能执行后续操作

 添加采购商品：选择采购商品，采购数量，采购单价

 提交采购单：完成采购订单创建，等待审核。

 入库确认：执行采购入库，一张采购订单，允许分批多次入库、可以更改入库量、赠送数

量。确认入库后，增加采购商品的库存数量和金额。
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